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Circolare N.281 

 
Oggetto: Docenti nell’anno di formazione e prova. Adempimenti finali a.s. 2024/2025. 

 
Nel richiamare in premessa quanto è stato trasmesso con le circolari N. 97 del 30.11.2024 e N.188 del 

13.03.2025 di questa Istituzione scolastica, si invitano le SS. LL. in indirizzo, docenti nell’anno di prova e tutor, 

a presentare la documentazione relativa al periodo di formazione e di prova, nel rispetto dei seguenti 

termini: 

 
A) Adempimenti dei docenti nell’anno di prova 

I/le docenti nell’anno di formazione e prova consegneranno in Segreteria (Sig.ra Alessandra Fisichella), entro 

lunedì 16/06/2025: 

1. Il dossier finale (Curriculum formativo, Laboratori Formativi, Attività didattica); 

2. Bilancio Iniziale e finale delle competenze; 

3. Attestati di partecipazione/ frequenza alla formazione; 

4. Peer to peer - Calendario di svolgimento delle attività (sottoscritto dal/la docente tutor); 

5. Griglia di osservazione del tutor relativa agli incontri programmati nell’attività peer to peer. 

 
I/le docenti nell’anno di formazione e prova dovranno consegnare agli atti della scuola tutta la documentazione 

suddetta, relativa al proprio percorso formativo e al proprio portfolio personale, comprensivo di attestato 

rilasciato dalla scuola polo per le attività svolte in presenza e/o online. 

La suddetta documentazione dovrà essere consegnata, brevi manu o inviata per email all’indirizzo 

CTIC80300R@istruzione.it, indicando nell’oggetto: “Docente nell’anno di formazione e prova: Nome Cognome 

– documenti per la valutazione dell’anno di prova _ a.s. 2024/2025” 
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B) Adempimenti dei docenti tutor 

Il/la docente tutor, che partecipa in qualità di membro aggregato all’incontro del Comitato di valutazione 

durante il quale il docente nell’anno di prova sostiene il colloquio conclusivo del proprio anno di formazione 

(comma 129 punto 4 della legge 107/2015), ha il compito di predisporre una relazione1 sugli esiti del 

percorso formativo e sulle esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita scolastica del/la docente 

nell’anno di prova. 

La relazione dovrà pervenire entro lunedì 16 giugno 2025 agli uffici di segreteria, brevi manu o inviata, 

tramite mail, all’indirizzo CTIC80300R@istruzione.it, indicando nell’oggetto: “Tutor docente nell’anno di 

formazione e prova: Nome Cognome – relazione per la valutazione dell’anno di prova _ a.s. 2024/2025”. 

 

 
ADEMPIMENTI DEL COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI 

Il Comitato di valutazione, vista la s u d d e t t a d ocumentazione e valutati tutti gli elementi utili, 

esprimerà il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e prova dei docenti. 

Il Colloquio con il Comitato di Valutazione si terrà nell’Aula di informatica della Sede centrale, Piazza Marconi, 

il giorno 30/06/2025, alle ore 09.00. 

 
Sarà cura dell’Ufficio di Segreteria (Sig.ra Alessandra Fisichella) predisporre ed inoltrare al Comitato di 

Valutazione, almeno cinque giorni prima della data fissata per il colloquio, la documentazione necessaria, 

elencata nei punti A) e B) precedenti. 

 
Questa Circolare sarà inviata per notifica ai docenti nell’anno di prova e ai rispettivi tutor. 

 

 
La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Loredana Smario 

(firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 co 2 del Dlgs 39/93) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 Possibile modello di relazione per la relazione in allegato a questa circolare.
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