
 
 
 
 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

– Regione Siciliana – 

Istituto Comprensivo “Leonardo da Vinci” 
95040 CASTEL DI IUDICA (CT) - Piazza Marconi, 7 

Cod. Fisc: 82003100870 – Cod. Mecc. CTIC80300R - TEL.095661065 
e-mail: ctic80300r@istruzione.it PEC: ctic80300r@pec.istruzione.it 

 

 

- AL PERSONALE DOCENTE  

LORO SEDI 

ALL’ALBO 

 

- AL SITO WEB 

 
CIRCOLARE N. 284 

 

Oggetto: Rispetto dell’orario di servizio - Personale docente 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.Lgs. 165/2001, art. 55-quater, recante disposizioni in materia di responsabilità disciplinare dei 

pubblici dipendenti; 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, art. 28, comma 5, che prevede l’obbligo per il 

personale docente di essere presente in servizio almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni; 

VISTO il D.Lgs. 297/1994, art. 395, concernente i doveri del personale docente; 

CONSIDERATA la necessità di garantire il regolare avvio delle attività didattiche e la sicurezza degli alunni; 

RICORDA AL PERSONALE DOCENTE 

1. Puntualità in servizio 
Il docente è tenuto a trovarsi in istituto almeno 5 minuti prima dell’inizio della prima ora di lezione. 

Tale anticipo è funzionale all’accoglienza e alla vigilanza degli alunni. 

2. Rilevazione delle presenze 
L’orario di entrata e uscita deve essere correttamente registrato mediante gli strumenti di rilevazione 

adottati dall’Istituto. L’omessa o non corretta timbratura costituisce infrazione disciplinare. 

3. Gestione dei ritardi 
Eventuali ritardi devono essere tempestivamente comunicati agli uffici di segreteria e, contestualmente, al 

referente di plesso, nonché adeguatamente giustificati. La reiterazione di ritardi non giustificati comporterà 

l’attivazione dei procedimenti disciplinari previsti dalla normativa vigente. 

4. Obbligo di vigilanza 
Il docente della prima ora è responsabile della vigilanza sugli alunni a partire dal suono della 

campanella di ingresso e fino all’avvio delle attività didattiche. 
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Si confida nella consueta collaborazione di tutto il personale al fine di garantire il buon funzionamento 

dell’istituzione scolastica e la tutela degli studenti. 

La presente circolare è pubblicata all’albo on line ed è notificata al personale docente tramite registro 

elettronico. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Anna Rita Bonaccorso 
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